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Overzicht Documenten (met netwerk)
Onderzoeksprogramma “AGORA”
De coördinator is verantwoordelijk voor het verzamelen van de documenten en het toesturen ervan aan Wetenschapsbeleid. Het toesturen gebeurt elektronisch, tenzij anders vermeld.
PA + S = programma administrateur + secretariaat

FB = financieel beheerder

com = toesturen aan leden van het begeleidingscomité na goedkeuring PA

	DOCUMENT
	WANNEER
	AAN WIE
	(

	
	
	
	

	*Voorstelling voor de Web pagina
	bij het ingaan van het contract
	PA + S
	art. 5.5.3 van de basisovereenkomst; 
+- 2 blz, in 3 talen

	Lijst van potentiële leden van het begeleidingscomité
	eerste drie maanden


	PA + S
	art. 4.4 van de basisovereenkomst
artikel 4.1 van bijlage I

	*Kopie van het samenwerkingscontract 
	
	PA + S + FB
	art. 4.5 van de basisovereenkomst; 
art. 10 van bijlage II

	* Interne overeenkomst
	eerste drie maanden
	
	toevoegen aan het aanvangsverslag. Sturen na eerste vergadering van het BC

	* Aanvangsverslag

Dit document bevat de volgende informatie:

- stand van de kennis

- administratieve gegevens

- personeel ten laste van het onderzoek
	eerste drie maanden
	PA + S + FB
	artikel 6.1 van bijlage I
artikel 6.1 van bijlage I

per promotor via de coördinator

artikel 6.1 van bijlage I

per promotor via de coördinator

kopie arbeidscontract(en) per promotor met de post

	Stukken bestemd voor het begeleidingscomité
	uiterlijk twee weken voor vergadering begeleidingscomité
	PA + S; com
	art. 5.5.2 van de basisovereenkomst; document “Begeleidingscomité”
max. 25 blz.

	*Verslagen vergaderingen van het begeleidingscomité
	uiterlijk twee weken na de vergadering
	 PA + S; com
	zie document “Begeleidingscomité”

	Verslag over het seminarie voor het begeleidingscomité 
	ten laatste één maand na het seminarie
	PA + S; com
	artikel 5.6 van de basisovereenkomst

	Verslagen over andere seminaries, conferenties...
	
	PA + S; com
	

	Activiteitenverslagen
	op semestriële basis
	PA + S + FB
	art. 6.2 van bijlage I, max. 5 blz.

Administratief verslag van elke promotor met lijst van publicaties, personeel en dienstreizen, via de coördinator 


	Eindverslag: 
tekst voor de Web (samenvatting + resultaten)
40 regels voor Newsletter AGORA
	uiterlijk op de beëindiging der werkzaamheden
	
	art. 5.5.2 van de basisovereenkomst; +- 10 blz., in 3 talen FR/NL/EN
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